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TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE MATERIAL DE HIGIENE E LIMPEZA
DISPENSA DE LICITACAO
Processo n° 015/2024

1.DO OBJETO

Aquisicao de material de escritério, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO DO OBJETO

2.1 A aquisicdo destes produtos visa repor e manter o estoque de material de escritério e
papelaria do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Sdo Roque, tendo
em vista que tais materiais sdo necessdrios para manter bom funcionamento deste Instituto, os
materiais sdo distribuidos aos profissionais de cada setor na medida em que sdo requisitados.
O quantitativo definido baseou-se no consumo do ano anterior com mais uma margem de
seguranga visando suprir a demanda para os proximos 12 meses.

3. DISCRIMINACAO DO OBJETO

ITE DESCRIGCAO QTDE | UND R$ R$ TOTAL
M MEDIA

BANDEJA PLASTICA PARA
1 CORRESPONDENCIA 3 UNID 74,09 R$ 222,27
TRIPLA.

BLOCO AUTOADESIVO
PARA RECADO TAMANHO
2 | 38X50MM, 100 FLS., COR 24 PCT R$ 7,66 R$ 183,84
AMARELO, PACOTE COM
04 UNIDADES.

BLOCO AUTOADESIVO
PARA RECADO TAMANHO
76X76MM, 100 FLS., COR
AMARELDO.

24 PCT R$ 6,01 R$ 144,24

BORRACHA APAGADORA
ESCRITA, MATERIAL
PLASTICO, COMPRIMENTO
42 MM, LARGURA 21 MM,
ALTURA 11 MM, COR
BRANCA, TIPO MACIA,
MATERIAL CAPA:
PLASTICO DE VINIL,
UNIDADE DE
FORNECIMENTO: UNIDADE

24 UNID R$ 4,08 R$ 97,92

5 | CADERNO PEQUENO CAPA 12 UNID R$ 30,38 R$ 364,56
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DURA, COM ESPIRAL
PEQUENO, 80 FOLHAS

CANETA ESFEROGRAFICA
AZUL, CORPO HEXAGONAL
QUE ASSEGURA O
CONFORTO NA ESCRITA E
TRANSPARENTE P/
VISUALIZACAO DA TINTA,
TINTA DE ALTA
QUALIDADE, QUE SECA
RAPIDAMENTE EVITANDO
BORROES NA ESCRITA.
DURABILIDADE: ESCREVE
ATE 2KM, ESCRITA MACIA,
PONTA FINA DE 0,8MM,
TAMPA E PLUG DA MESMA
COR DA TINTA, TAMPA
VENTILADA EM
CONFORMIDADE C/
PADRAO ISO, BOLA DE
TUNGSTENIO, ESFERA
PERFEITA E MUITO
RESISTENTE, NAO
CONTEM PVC, CONTEM
50UND POR CX

CX

R$ 51,40

R$ 102,80

CANETA ESFEROGRAFICA
PRETA, CORPO
HEXAGONAL QUE
ASSEGURA O CONFORTO
NA ESCRITA E
TRANSPARENTE P/
VISUALIZACAQO DA TINTA,
TINTA DE ALTA
QUALIDADE, QUE SECA
RAPIDAMENTE EVITANDO
BORROES NA ESCRITA.
DURABILIDADE: ESCREVE
ATE 2KM, ESCRITA MACIA,
PONTA FINA DE 0,8MM,
TAMPA E PLUG DA MESMA
COR DA TINTA, TAMPA
VENTILADA EM
CONFORMIDADE C/
PADRAO ISO, BOLA DE
TUNGSTENIO, ESFERA
PERFEITA E MUITO
RESISTENTE, NAO
CONTEM PVC, CONTEM
50UND POR CX

CX

R$ 52,29

R$ 104,58

CANETA MARCADOR
PERMANENTE PARA CD
COR PRETA, 2.0

12

UNID

R$ 16,55

R$ 198,60
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CANETA MARCA-TEXTO,
MATERIAL:PLASTICO, TIPO
PONTA:FLUORESCENTE,
COR:AMARELA;

Unidade de Fornecimento:
CAIXA 12,00 UNIDADE

72

UNID

R$ 2,98

R$ 214,56

10

CANETA MARCA-TEXTO,
MATERIAL:PLASTICO, TIPO
PONTA:FLUORESCENTE,
COR:VERDE, TIPO:NAO
RECARREGAVEL,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:TRACO 4 MM,
Unidade de Fornecimento:
CAIXA 12,00 UNIDADE

72

UNID

R$ 2,98

R$ 214,56

11

CLIPES N° 2/0 EM ACO
NIQUELADO, CX C/
100UND.

CX

R$ 4,81

R$ 14,43

12

CLIPES N° 3/0, EM ACO
NIQUELADO, CX C/ 50UND.

CX

R$ 5,93

R$ 17,79

13

CLIPES N° 4/0, EM ACO
NIQUELADO, CX C/ 50UND.

CX

R$ 6,12

R$ 18,36

14

CLIPS N°6/0, EM ACO
NIQUELADO, CX C/ 50UN

CX

R$ 7,69

R$ 23,07

15

COLA EM BASTAO 10g

UNID

R$ 4,95

R$ 148,50

16

COLCHETE LATONADO N°
10, CX COM 72 UNIDADES

CX

R$ 14,81

R$ 29,62

17

GRAMPO TRILHO )
PLASTICO BRANCO ATE
300 FLS, PACOTE COM 50

PCT

R$ 31,09

R$ 186,54

18

ENVELOPE SACO
PLASTICO 4 FUROS
TRANSPARENTE A4

200

UNID

R$ 1,06

R$ 212,00

19

EXTRATOR DE GRAMPOS
TIPO ESPATULA,
FABRICADO EM CHAPA DE
ACO FINA FRIA SAE 1020
ZINCADO, UTILIZADO P/
SACAR GRAMPOS DE
GRAMPEADORES, COMPT
15CM, LARG 2CM.

12

UNID

R$ 5,42

R$ 65,04

20

FITA ADESIVA
TRANSPARENTE, med. 45
mm x40 m

15

UNID

R$ 8,61

R$ 129,15

21

FITA ADESIVA
TRANSPARENTE, medindo
12mmx30m

UNID

R$ 2,96

R$ 17,76

22

FITA CORRETIVA

24

UNID

R$ 12,10

R$ 290,40

23

FOLHA SULFITE A4, RESMA
DE 500 FOLHAS

40

RESMA

R$ 30,41

R$ 1.216,40

24

GRAMPEADOR DE MESA

12

UNID

R$ 39,67

R$ 476,04




- Sdo Roque — a Terra do Vinho e Bonita por Natureza -

EM METAL GRAMPEIA ATE
25FLS, GRAMPOS DO TIPO:
26/6 OU 24/6, CPDD: 100
GRAMPQOS, DIM.: 15,5CM
LARGURA, 5CM ALTURA E
COR PRETA

25

GRAMPO PARA
GRAMPEADOR
GALVANIZADO 24/08 OU
26/6

10

CX

R$ 11,83

R$ 118,30

26

LAPIS PRETO HB N° 2
HEXAGONAL CX C/
144UND, ULTRA
RESISTENTE, PONTA
FIRME, 100% PRODUZIDO
C/ MADEIRA DE
REFLORESTAMENTO E
PRODUZIDO NO BRASIL
CAIXA COM 144 UNIDADES

CX

R$ 51,48

R$ 51,48

27

MOLHA DEDO EM PASTA

24

UNID

R$ 5,13

R$123,12

28

PASTA REGISTRADOR A/Z
LOMBO LARGO, TAM. A4;
DIM.: 285X315X70MM
PS.372,0G CHAPA OPACA E
MAIS ESPESSA. POSSUI
ETIQUETA
PERSONALIZAVEL, RADOS
DE TRAVAMENTO, OLHAL
NO DORSO E BORDAS
REFORCADAS C/ METAL.
FERRAGEM NIQUELADA DE
ALTA DURABILIDADE.
MATERIAL LEVE, ATOXICO,
BASTANTE RESISTENTE E
100% RECICLAVEL. NAS
CORES: AZUL, VERDE E
PRETA.

20

UNID

R$ 33,99

R$ 679,80

29

PASTA SUSPENSA KRAFT.
ACOMPANHA VISOR E
ETIQUETA, GRAMPO
PLASTICO E HASTE
PLASTICA REMOVIVEIS.
ABAS COLADAS; POSSUI 8
POSICOES PARA GRAMPO
E 2 POSICOES PARA
ARQUIVO DE SACO
PLASTICO. (PCT COM 10)

200

UNID

R$ 2,71

R$ 542

30

PENDRIVE 32GB

UNID

R$ 44,95

R$ 44,95

31

PERFURADOR DE PAPEL C/
GUIA PLASTICA,
PERFURADOR 2 FUROS P/
ATE 35FLS DE PAPEL,

12

UNID

R$ 70,63

R$ 847,56
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PERFURADOR DE PAPEL
METALICO, APOIO DA BASE
EM POLIETILENO, PINOS
PERFURADORES EM ACO
E MOLAS EM ACO.

32

REGUA EM POLEISTIRENO
30CM CRISTAL C/ ESCALA
DE PRECISAO, NA COR
CRISTAL, MED.
310X35X4MM

20

UNID

R$ 2,99

R$ 59,80

33

TESOURA, MATERIAL: ACO
INOXIDAVEL, MATERIAL
CABO: POLIPROPILENO,
COMPRIMENTO: 20 CM,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: CABO
ANATOMICO PRETO,
Unidade de Fornecimento:
UNIDADE

10

UNID

R$ 19,52

R$ 195,20

34

TINTA P/ CARIMBO NA COR
PRETA - 40 ML.

UNID

R$ 25,80

R$ 77,40

35

ESTILETE 18MM COM 2
LAMINAS

UNID

R$ 10,10

R$ 60,60

36

ETIQUETA ADESIVA INK-
JET/LASER A4, A4267,
BRANCA, 288.5X200MM,
PACOTE COM 25 FOLHAS -
25 ETIQUETAS EM CADA
FOLHA

PCT

R$ 36,36

R$ 72,72

TOTAL

R$ 7.351,40

3.1. A dispensa de licitagéo sera realizada por empreitada por preco unitario, com critério de
julgamento de menor prego por item/lote.

3.2. Para fins de controle e organizagdo do espago de armazenamento, bem como diminuir o
custo de contrato de gestdo e fiscalizagdo contratual, os itens serdo oferecidos na Dispensa de

Licitagdo em um unico lote.

4. EXECUCAO DO CONTRATO E FORNECIMENTO

4.1. A empresa contratada devera fornecer os produtos de forma integral em até 30 dias, a

contar da assinatura do contrato, em perfeito estado, realizando a entrega no local solicitado;

4.2. Fica a cargo do fornecedor a descarga e movimentagdo do material do veiculo de carga até
0 local designado pelo servidor responsavel pelo recebimento;

4.3. O (s) materiais sera (do) aceito (s), da seguinte forma;
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4.5. Provisoriamente, pelo Fiscal de Contratos, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do material com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia;
4.6. Definitivamente, em até 24 (vinte e quatro) horas apos verificagdo de qualidade e
quantidade dos materiais de higiene e limpeza, e consequente aceitacdo pelo requisitante e
pelo responsavel do Departamento de Contratos. Os produtos deverdo estar de acordo com as
especificacoes constantes no Termo de Referéncia;

5. DA GARANTIA DO MATERIAL/EQUIPAMENTO

5.1. A CONTRATADA dara plena e total garantia dos materiais/equipamentos fornecidos pelo
prazo minimo de 12 (doze) meses, a contar da data da entrega e aceite do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Sao Roque, responsabilizando-se, dentro
desse prazo, por qualquer defeito de fabricacdo e funcionamento, sem que isso acarrete a
cobranca de qualquer custo adicional para o Sdo Roque Prev.

6. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
6.1. Aplica-se o previsto na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.
7. LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS E DA NOTA FISCAL:

7.1. O material que for empenhado para ser entregue pelo fornecedor vencedor devera ser
entregue juntamente com a nota fiscal de venda no Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Municipais de Sdo Roque - Rua Marechal Deodoro da Fonseca, n® 119, Centro,
Sdo Roque/SP.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacées
assumidas, nem subcontratar qualquer fornecimento a que esta obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia;

8.2. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do objeto do Contrato;

8.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamagoes;

8.4. Responder integralmente pelos danos causados ao patrimonio do Instituto de Previdéncia
Social dos Servidores Municipais de Sdao Roque em decorréncia de agao ou omissao de seus
empregados ou prepostos, ndo se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razao da
fiscalizagdo ou do acompanhamento realizado pela CONTRATANTE;

8.5. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagdo
deste processo licitatorio;
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9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;
9.2. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante através de TRANSFERENCIA BANCARIA
e/ou BOLETO a Contratada, mediante apresentacdo da Nota Fiscal, em parcela tnica, no
prazo de até 15 (quinze) dias, contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o
detalhamento dos itens executados, devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, contendo
niimero do Banco, Agéncia e Conta-Corrente.

10.2. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ndo aceitacdo dos itens fornecidos ou outra
circunstancia que desaprove a liquidacdo da despesa, ou ainda ndo acompanhada das certiddes
previstas nas letras a, b, ¢, d, e, f e g do subitem 13.12, a mesma ficara pendente e o
pagamento sustado até que o(a) Contratado(a) aplique as medidas saneadoras necessarias.

11. DO FISCAL DO CONTRATO

11.1. O fiscal do contrato serd um funciondrio designado pela Contratante, para
acompanhamento e fiscalizacdao na entrega dos produtos adquiridos mediante atesto na nota
fiscal/fatura, sendo esta condigdo indispensavel a que se processe o pagamento.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE DISPENSA DE LICITACAO

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de menor prego global.

12.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratagdo Direta.
12.3. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no Anexo I do Aviso de Contratagao Direta.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021.
13.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancio
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CELS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
13.3.A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.
13.4.Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
13.5.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
13.6.0 fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.
13.7.Ndao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
13.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
13.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao
do recolhimento dessas contribuicdes.
13.10. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor apresentar os seguintes documentos de
habilitacdo:
a. Cartao CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;
b. Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal;
c. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
d. Certidao Negativa de Débitos Municipais;
e. Certidao de Regularidade do Empregador FGTS — Caixa;
f. Certiddo Negativa de Faléncia e/ou Recuperagio Judicial;
g. Certidao Negativa de Débitos Estaduais / e-CRDA.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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14.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao: 3.3.90.30.16

Sdo Roque, 11 de julho de 2024.

> il
monker Gogcene
Marta Gregdrio()
Agente de Contratagdo




