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TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SAO ROQUE PREV - Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de S3o Roque/SP

Processo Administrativo n° 021/2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagédo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos previdenciarios e
atuariais para o Sdo Rogue Prev.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
1 Assessoria e Consultoria 19755 Meses 12 (doze) RS 4.708,54 RS 56.502,49

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O servigo & enquadrado como continuado tendo em vista que se caracteriza como assessoria
continua para avaliagdo e prestagdo de informagdes / manutengdo de requisitos.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacio.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O Ministério da Previdéncia Social, com fundamento na atribui¢do de exercer a orientacéo,
supervisdo e acompanhamento dos RPPS e estabelecer e publicar pardmetros e diretrizes gerais
para sua organizacdao e funcionamento, nos termos do art. 92, | e Il da Lei n? 9.717/1998, e
objetivando auxiliar os entes federativos na melhoria da gestdo dos RPPS, por meio do
aprimoramento do controle dos ativos e passivos previdencidrios e de uma maior transparéncia
no relacionamento destes com os segurados e a sociedade.
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A implantagdo de praticas de gestdo inseridas nas acbes que compdem a atendimento ao
principio de equilibrio financeiro e atuarial, previsto na Carta Magna, contribuindo para a
profissionalizagdo na gestdo dos RPPS, bem como, de atendimento aos principios da
administragdo publica.

As acdes de gestdo atuarial e previdencidria estdo descritas nas diversas normas gerais de
organizacdo e funcionamento, em especial as estabelecidas pela Lei n2 9.717/1998 e pelos demais
atos normativos editados pelo Ministério da Previdéncia Social.

A transparéncia das informagdes e a efetiva participacio dos beneficidrios no acompanhamento
da gestdo do RPPS oferecem maior protegdo aos fundos previdenciarios, em respeito ao esforco
contributivo realizado pelos segurados e pelo ente federativo, favorecendo a garantia futura do
pagamento dos beneficios previdenciarios com sustentabilidade e em observéncia aos principios
do equilibrio financeiro e atuarial e da eficiéncia e economicidade na utilizacdo dos recursos
publicos.

A expressiva parcela do orgamento publico destinada @ manutencdo dos RPPS torna a sua boa
gestdo elemento essencial para o equilibrio das contas publicas e a manutenc3o da capacidade de
os entes federativos implementarem as politicas publicas de interesse da coletividade, razdo pela
qual deve-se garantir o pleno acesso da sociedade a suas informacdes.

Importante destacar, que uma boa classificagdo no ISP, impacta diretamente no
dimensionamento do Resultado Atuarial, na medida em que serve como um dos parametros no
estabelecimento do Limite de Déficit Atuarial — LDA, utilizado pelo Atudrio, quando da realizacdo
da Avaliagdo Atuarial, com vistas a reducdo desse déficit.

Considerando a adogdo das boas praticas de gestdo pelo Instituto, implantadas através da
Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos previdenciarios e
atuariais pelo prazo de doze meses prorrogdveis para o Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Municipais de S3o Roque, para atendimento do Artigo 40 da Constitui¢do Federal, bem
como, da Lei Federal 9717/1998 e Portaria 1467/2023, é latente a necessidade da contratacdo de
uma consultoria técnica que auxilie a Unidade Gestora a manter e aprimorar o seu sistema de
gestdo da qualidade implantado, monitorando e reavaliando os métodos, processos e
documentos por meios de acompanhamentos, fiscaliza¢do e inspec3o.

Por fim, os servigos a serem executados pela empresa contratada serdo de grande relevancia para
boa gestdo e para a manutengdo do sistema de qualidade do Regime Préprio Municipal, tendo em
vista que o Sdo Roque Prev ndo dispde, dentre o seu quadro de colaboradores, de pessoal técnico
especializado para os servigos em comento.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme consta
das informagdes basicas deste termo de referéncia e do Estudo Técnico Preliminar.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETO

Assessoria e Atuarial

Apresentagio de relatorios sobre os beneficios constantes no plano de custeio e suas
alteragdes;

Remodelagem da Nota Técnica Atuarial (NTA);

Realizagdo de Estudo Atuarial anual com objetivo de encaminhamento dos
resultados ao Ministério da Fazenda (SPS);

Realizagdo de estudos de provisdes de beneficios concedidos de forma mensal;
Acompanhamento dos processos administrativos e das notificagdes no
sistema CadPrev em tramite perante o Ministério da Previdéncia Social;

Auxilio Técnico na montagem dos processos administrativos a serem apresentados
no Ministério da da Previdéncia Social e ao Tribunal de Contas do Estado de Séo

Paulo;

Realizacao de reunides periédicas na sede do FUNDO DE PREVIDENCIA

a. Participagdo em reunides mensais, a critério da contratante para apresentagdes

diversas e em audiéncia publica de prestacio de contas, sendo que, nesta ultima,
apresentara a situacgdo atuarial do FUNDO DE PREVIDENCIA;

. Responsével técnico da Contratada também podera ser convocado a participar de
reunides no formato online com dirigentes, servidores e 6rgdos colegiados do SAO
ROQUE PREV (Diretoria Executiva, Conselho Deliberativo, Conselho Fiscal e
Comité de Investimentos);

. Quando da participagdo em reunides promovidas pelo SAO ROQUE PREV para
apresentagdo dos trabalhos realizados, o responsavel técnico da empresa contratada
deve explicar conceitos e aplicar técnicas para permitir que servidores e
conselheiros do SAO ROQUE PREV e o puablico em geral compreendam as
informagdes;

. Prestar assessoria na elaboragdo de respostas a eventuais questionamentos e
esclarecimentos a serem exigidos pelos Orgdos fiscalizadores, e na elaboragdo de
outros documentos, demonstrativos, pareceres ou relatorios de natureza atuarial que

venha a ser exigido por for¢a de Lei Municipal ou Federal;
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e. Apresentar proposta de ajuste na metodologia e na elaboracdo dos calculos, quando
estas ndo mais representarem a realidade existente do plano de previdéncia;
f. Realizagdo de estudos de provisdo mensal de beneficios concedidos.
Especificacdes Técnicas dos Estudos Atuariais

Realizagdo de critica do banco de dados;
Demonstrativos de Projecdes;
Atendimento dos requisitos estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal;
Apresentagdo de cenarios para amortizacdo do déficit atuarial;
Efetuar calculo das reservas matematicas dos beneficios concedidos e a conceder;
Preenchimento do Demonstrativo de Resultados da Avaliag@o Atuarial;
Efetuar Fluxo Financeiro com devidos anexos;
Realizagdo de Fluxo Financeiro e Atuarial;
Efetuar demonstrativos de Projegdes Atuariais de acordo com Artigo 53 §1°,
Inciso II da LRF;
Efetuar calculo das Reservas Técnicas Mensais para novos beneficios
concedidos e seus reflexos;

Escolha das tabuas e indices técnicos a serem aplicados nos estudos.

Especificagdes de Estudos Complementares
Realizagdo de estudos de impacto atuarial em casos de alteragdo salarial;
Realizacdo de estudos de impacto atuarial em casos de propostas legislativas de
plano de cargos e salarios, bem como, alteragdo de estatuto;
Realizagdo de estudos para simulagéo de taxas de juros ou projegdo de
rentabilidade econdmica financeira;

Realizacdo de projec¢do atuarial apds realizagdo de concurso publico.

Servicos Técnicos Complementares Atuariais
Realizagdo de estudos de impacto atuarial;
Realizagdo de estudo de vinculagdo de receitas de contribui¢io extra de magistério;
Realizacéo de estudo de vinculago de receitas tributarias (Imposto de Renda);

Realizagdo de estudos mensais de provisdo matematica;
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Servigos Técnicos Patrimoniais e Administrativos
a) Apresentagdo de parecer técnico objetivando possivel incorporagdo de bens
ou desmobilizagdo patrimoniais ao/do Fundo de Previdéncia;
b) Realizar analise dos laudos mercadolégicos confeccionados;
c) Elaborar Minuta de Projeto de Lei especifico objetivando o Aporte de Bens;
d) Auxilio técnico na correta contabilizagdo do Bem Aportado.
Qualificacido Previdenciaria
Realizac¢io de Curso de Qualificacdo Previdenciaria relacionados:
Ciéncias Atuariais;
Nogoes Gerais de RPPS;

Compensagdo Previdenciaria.

Servicos Técnicos Previdencidrios Complementares

a) Realiza¢do de 01 (uma) audiéncia publica ou online para explanagio de resultados
dos estudos atuariais;

b) Realizag¢do de 01 (uma) palestra sobre temas pertinentes ao objeto deste termo de
referéncia a ser definido pelo contratante;

¢) Preparagio de documentos atuariais pertinentes aos servigos prestados, objetivando

renovagdo ou nova certifica¢do ao Pro-Gestio.
Servi¢os Técnicos Administrativos

a. Assessoria de preenchimento e acompanhamento de DRAA;

b. Assessoria de preenchimento e acompanhamento de parcelamentos via CADPREV:

c. Assessoria de preenchimento de informagdes correlatas a 4rea atuarial do sistema
CADPREV.

Estudo de Hipoteses e Aderéncia

Elaboragio do Relatério das Hipdteses, para o exercicio seguinte;

O estudo devera contemplar os seguintes requisitos minimos:

a) Analisar a Taxa de sobrevivéncia de validos e invalidos e de entrada em invalidez;

b) Analisar a Taxa real de crescimento das remuneragdes; e

c) Analisar a Taxa Atuarial de juros.

d) O estudo técnico sera decorrente da confrontacdo entre as probabilidades

decorréncia de morte ou invalidez constantes das tdbuas utilizadas e aquelas
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constatadas para a massa analisada, contemplando 5 (cinco) exercicios anteriores ao

da realizagdo do estudo;

e) O estudo técnico devera apresentar a legislagdo do ente federativo que trata dos

cargos, carreiras e estrutura remuneratoria dos segurados ativos do RPPS, descrigéo
da estrutura geral remuneratoria prevista na legislacdo doente federativo e a
aplicabilidade do método utilizado a essa estrutura, as estatisticas de distribuig¢éo
dos segurados ativos do RPPS nos cargos, carreiras e respectivas remuneragdes, a
descri¢do e andlise do historico do crescimento salarial, por estrutura funcional e
remuneratoria dos segurados ativos do RPPS, ao menos dos 5 (cinco) exercicios
anteriores ao da realizacdo do estudo; copia das manifestacdes fundamentadas
encaminhadas pelo ente federativo, na forma da portaria MTP n. 1.467/2022,
relacionadas ao estabelecimento de politicas ou & execugdo de programas de gestdo
de pessoal;

O estudo técnico da convergéncia entre a hipotese de taxa de juros e as
rentabilidades obtidas pelos recursos garantidores do plano de beneficios do RPPS,
bem como em relagdo a taxa de rentabilidade projetada, no longo prazo, devera
apresentar a descrigdo da metodologia utilizada para aferi¢do do histérico de
rentabilidade da carteira de investimentos do RPPS, indicando as fontes de dados, o
histérico da rentabilidade da carteira de investimentos do RPPS dos 3 (trés)
exercicios anteriores ao da realizag¢do do estudo; as informagdes relativas as metas
e estratégias de investimento estabelecidas na politica anual de aplicacdo dos
recursos do RPPS dos 3 (trés) exercicios anteriores ao da realizacdo do estudo, a
analise do comportamento das rentabilidades obtidas em relagdo as metas
estabelecidas, as rentabilidades projetadas a partir da carteira de investimentos que
compde os recursos garantidores do plano de beneficios do RPPS, conforme a sua
atual politica anual de investimentos, considerando cada segmento de aplicagdo; e
indicagdo da aderéncia ou ndo da hipdtese da taxa real de juros utilizada nas ultimas
3 (trés) avaliagOes atuariais e de eventual necessidade de alteragdo da que esta

sendo atualmente utilizada.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢io do objeto, devem
ser atendidos os requisitos, quando aplicaveis, do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Subcontratacgdo

Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo
Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de
2021.

Vistoria

Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucio dos servicos.

Especificacdo do Servigo
A especificagdo do servigo encontra-se pormenorizada no tépico 6 do Estudo Técnico Preliminar,
apenso a este Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigdes de execugdo
A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.Inicio da execugéo do objeto: na assinatura do contrato;

5.1.2.Cronograma de realizagdo dos servigos: apos o inicio da vigéncia do
contrato a empresa contratada se reunird com a contratante para
estabelecer um plano de agdo com vigéncia de 12 (doze) meses,
podendo ser alterado conforme pactuado entre as partes.

Local e horario da prestagdo dos servigos

Os servicos serdo prestados na sede da Autarquia e/ou virtualmente em horério comercial.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

A demanda/necessidade do 6rgdo encontra-se pormenorizada no tépico 2 deste Termo de
Referéncia.
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Especificagio da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finaliza¢do do contrato

Nio serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato dever ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdénica para esse
fim.

O é6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterad informagBes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigio dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

Fiscalizagdo

A execucdo do contrato deveré ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricio do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informaréd ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo
contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
Caso necessario;

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucio do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenaré a atualizacio do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas 2 verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo

O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigBes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidac3o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢Bes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A avaliacdo da execucdo do objeto serd atestada pelo Gestor do contrato em conjunto com os
fiscais designados.

Do recebimento

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de ate 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021).

O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunica¢io de cobranca oriunda
do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.
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Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.1.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizag&o nédo atestar a Gltima efou
Unica medicéo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.1.2.A fiscalizagao ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c

art. 140 da Lein? 14133, de 2021)

7.1.3.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicag&o das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.1.4.Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.1.5.Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizag&o e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidacéo
€ 0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregées;

7.1.6. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.1.7.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.
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7.1.8.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emiss3o de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugéo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidagdo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de cinco dias para
fins de liquida¢do, na forma desta segdo.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

Para fins de liquidac3o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.1.9.0 prazo de validade;

7.1.10. a data da emissao,

7.1.11. os dados do contrato e do 6rg&o contratante;

7.1.12. o periodo respectivo de execug&o do contrato;

7.1.13. ovalor a pagar; e

7.1.14. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao, sem dnus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.
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Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até cinco dias dteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizac3o,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislaco aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O contratado serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de dispensa de licitacdo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

Regime de execucdo

O regime de execugdo do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagdo

Previamente a celebragdo do contrato, a Administracio verificara o eventual descumprimento das
condigbes para contratacdo, especialmente quanto 3 existéncia de sangdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Registro Cadastral, se houver;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https.//www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)
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A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Registro
Cadastral, se houver, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacdo atualizada.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigGes.

Para fins de habilitagdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEl, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;
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Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo ou de sociedade
simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I);

Qualificagdo Técnica

Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicoes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagdo;

A declaracio acima poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da
contratagdo.

Comprovacdo, através de atestado de capacidade técnica, que a empresa ja efetuou:
a) Atestado de Capacidade Técnica de Assessoria e Consultoria Atuarial;
b) Atestado de Capacidade Técnica de Estudos de Impacto Atuarial;

c) Atestado de Capacidade Técnica de Estudo de Hipotese e Aderéncia.

Os Atestado de Capacidade Técnica devergo constar em nome da empresa licitante.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 4.708,54 (quatro mil e setecentos e oito reais e
cinquenta e quatro centavos) e o valor global para 12 (doze) meses serd de RS 56.502,49
(cinquenta e seis mil quinhentos e dois reais e quarenta e nove centavos).

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do RPPS — Taxa de Administracio.

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sdo Roque, 23 de julho de 2024.

/\(\{\ ('u\’yOv GW

Marta Gregdrio
Agente de Contratacdo
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