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'TERMO DE REFERENCIA
- Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA'

1.

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Sao Roque - Sio Roque Prev

(Processo Administrativo n°002/2025)

DO OBJETO

] A

1.2.

1.3.

1.4.

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos continuados de limpeza e
conservacdo, com fornecimento de mdo de obra, para o asseio, conservagio e
higienizagdo das instalagdes do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais
de Sdo Roque — Sdo Roque Prev, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, com o Instituto fornecendo os materiais e equipamentos
para a prestacdo de servigos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 01:

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogéavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

O servico é enquadrado como continuado com cessdo de mdo de obra com dedicagdo
exclusiva, pois tem cariter essencial e permanente e sua prestagdo necessita de
funcionarios alocados.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21

2.2,

A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

A presente contratacdo estar prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) de 2025 do
Sdo Roque Prev.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1,

3.2

3.3:

3.4.

35

3.6.

A solugdo proposta abrange a contratagdo de uma empresa especializada para a prestagao
de servigos continuados de asseio, conservagdo e higienizagdo das instalagoes do Instituto
de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Sdo Roque — SP. Esta contratagdo
inclui a cessdo de mdo de obra com dedicagdo exclusiva, uma vez que 0S Servigos
possuem carater essencial e permanente, necessitando de funcionarios alocados. Além
disso, a empresa contratada sera responsavel pelo fornecimento de equipamentos de
seguranca, com o objetivo de atender as necessidades deste Instituto.

O fornecimento dos materiais de limpeza necessarios para a execugao do contrato ficara a
cargo do Sao Roque Prev.

A prestagdo dos servicos deverda ser realizada por pessoal devidamente capacitado,
utilizando equipamentos adequados e modernos.

A periodicidade dos servigos sera definida pela Administragdo, seguindo os critérios
estabelecidos no contrato, garantindo assim a eficiéncia e a qualidade dos servigos
prestados. Serd necessario apenas um funciondrio para desempenhar os servicos
demandados. Esta medida visa otimizar os recursos disponiveis e garantir a continuidade
dos servigos com eficiéncia e qualidade. O funcionario devera estar devidamente treinado
e capacitado para realizar todas as atividades previstas no contrato.

Os servigos contratados serdo realizados tanto nas dreas externas quanto nas dareas
internas do Sdo Roque Prev. A empresa contratada devera garantir que todas as areas
estejam sempre limpas e bem conservadas, proporcionando um ambiente agradavel e
seguro para todos os usudrios.

O inicio e término da jornada de trabalho serdo estabelecidos pela CONTRATANTE, de
acordo com as necessidades do Instituto. Em relagdo ao ciclo de vida do objeto, ndo ha
apontamentos a serem feitos, uma vez que se trata de prestacdo de servigos continuos e
essenciais.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos, quando aplicaveis, do Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis

Subcontratagdo

4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Vistoria

4.4, Ndo ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Especificacao do Servigo

4.5. A contratagdo abrange a prestagdo do servigo de limpeza, asseio e conservagdo predial.
As atividades visam a obter as condi¢cdes adequadas de salubridade e higiene, com o
fornecimento de mdo de obra, em conformidade com os requisitos e condigdes
previamente estabelecidos no termo de referéncia e assim evitar a descontinuidade dos
Servicos.

4.6. Os servicos devem ser prestados com base na drea fisica a ser limpa, observadas a
peculiaridade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das condigdes do
local, objeto da contratagdo:

Areas internas
Duas vez por semana, quando nao explicitado:

e Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, etc;

e Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

e Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

e Varrer, passar pano timido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados; Varrer os pisos de cimento;

e Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitdrios, quando
necessario;

e Retirar o pé dos telefones com flanela e produtos adequados;



- 8do Roque — a Terra do Vinho e Bonita por Natureza -

Passar pano iumido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitério antes e apds as
refeigdes;

Limpas os corrimaos;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria.

Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante domissanitdrio
desinfetante;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas;

Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-os para local indicado pela
Administragdo;

Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;

Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;
Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis
encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras etc.;

Lavar os balcoes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

Retirar o po e residuos, com pano tumido, dos quadros em geral;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes e rodapés;

Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Areas externas
Duas vez por semana, quando nao explicitado:

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

Varrer, passar pano tumido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados;

Varrer as areas pavimentadas;

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diéria;

Retirar o lixo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plésticos, removendo-os para
local indicado pela Administragéo;

Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.);
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e Lavar os pisos vinilicos de marmore, cerimicos, de marmorite e emborrachados, com
detergente, encerrar e lustrar;

e Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
¢ Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica: Inicio da execugdo do objeto na
assinatura do contrato;
Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados na sede da Autarquia, 02 (dois) dias por semana no hordrio
das 08h as 17h. Os dias da semana para prestacdo de servigo serdo pactuados com a
CONTRATADA antes do inicio da prestagdo de servigos.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
53. A demanda/necessidade do 6rgdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11
de setembro de 1990 (C6digo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transicdo e finalizacao do contrato

5.5. Ndo serdo necessirios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderda pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.4.

6.5.

Preposto

6.6.
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As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que contera informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto contratado.

Fiscalizacdo

6.7.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1%;

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.
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6.13. O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.14.O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.15.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.16.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracoes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo

6.17.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.18.0 gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢bes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.19.0 gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.20.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissado de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
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6.21.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.22.0 gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

Obrigacoes da CONTRATANTE

6.23. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.24. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.25. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.

6.26. Ndo permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras.

6.27.Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste termo de referéncia.

6.28. Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da Contratada,
no que couber.

6.29. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

6.30. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao
usuario;

6.31. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

6.32. Promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagao e em
relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

6.33. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio
drgdo ou entidade responsavel pela contratagao.

6.34. Fiscalizar mensalmente o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e para
com o FGTS, especialmente:



SAO
ROQUE
PREV

- Sdo Roque — a Terra do Vinho e Bonita por Natureza -

6.35. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de
auxilio-transporte, auxilio-alimentagdo e auxilio-satide, quando for devido;

6.36.0 recolhimento das contribuigdes previdencidrias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execugdo dos servigos contratados, a fim de verificar
qualquer irregularidade;

6.37.0 pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extin¢do do contrato.

6.38. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestagao dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogéavel por igual periodo, apds a
extingao ou rescisao do contrato.

Obrigacdoes da CONTRATADA

6.39. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta.

6.40. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.41. Manter o empregado nos hordrios predeterminados pela Administracao;

6.42. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdao do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.43. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

6.44. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no orgao Contratante.

6.45. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual -
EPI, quando for o caso;

6.46. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

6.47.As empresas Contratadas que sejam regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho
(CLT) deverdao apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de prestacdo dos
Servigos:

6.48. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, saldrio, horario do
posto de trabalho, mimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de
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6.50.

6:51.

6.52.

6.53.

6.54.

6.55.

6.56.
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Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsdveis técnicos pela execugdo dos
servicos, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servios, quando for o caso, devidamente
assinada pela Contratada; e

Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que prestardo os Servigos.

Declaracdo de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitagdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo empregado
que se vincule & prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de
empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser devidamente
comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao empregado dispensado, a
semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacao de pregos as disposi¢des contidas
em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacio dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa Contratada, de
matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servigos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, a Contratada devera apresentar
justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizagdo do pagamento;

Autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdencidrias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagoes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangoes cabiveis.
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6.57. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.:
por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisoes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢oes
sociais e FGTS decorrentes.

6.58. Atender as solicitagoes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacoes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de
Referéncia;

6.59. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

6.60. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

6.61. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtengdo das
informagdes de seus interesses junto aos orgdos publicos, relativas ao contrato de
trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

6.62. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribui¢des previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da admissdo do empregado;

6.63. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos
servicos ou da admissdo do empregado;

6.64. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando
disponivel.

6.65. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao
dos servigos;

6.66. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das
obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do
pagamento dos saldrios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a
disposicao da Contratante;

6.67.A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das
obrigagOes trabalhistas, previdencidrias e relativas ao FGTS implicard a retengdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
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comunicacio, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sangoes
cabiveis.

6.68. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagdo mencionada no
subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administragdo poderd efetuar o
pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da Contratada que tenham
participado da execugdo dos servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais
sangoes cabiveis.

6.69.0 sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

6.70.Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.71. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

6.72. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.73.Ndo se beneficiar da condi¢do de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegoes
previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

6.74. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de
servicos mediante cessdo de mdo de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18
da Lei Complementar no 123 de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo
obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme
previsdo do art.17, X1I, art.30, §1°, 11 e do art. 31, 11, todos da LC 123, de 2006.

6.75. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a Contratada deverd apresentar cépia do
oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessao de mao
de obra, até o tultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacdao de
vedacado.

6.76. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto sera atestada pelo Gestor do contrato em conjunto
com os fiscais designados.
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Do recebimento
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7.4.

7.0,

7.6.

Lol

7.8.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021).

O prazo da disposig¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medigdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medigdo
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.6.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato,
em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor designada pela autoridade competente, apds a
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verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.8.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentagOes
apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.

7.8.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de cinco
dias para fins de liquidagdo, na forma desta segdo.

7.13.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021
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7.14.Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;
7.142.  adata da emissdo;
7.14.3.  os dados do contrato e do 6rgdao contratante;
7.14.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.14.5. o valor a pagar; e
7.14.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.15.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacao da situacdo, sem
onus a contratante;

7.16.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

Prazo de pagamento

7.17.0 pagamento serd efetuado no prazo méaximo de até cinco dias tteis, contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa.

7.18.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.19.0 pagamento sera realizado através de transferéncia bancdria ou boleto, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.21.Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdao
aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecgdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I da Lei n® 14.133/2021.
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Regime de execugao

8.2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitacao

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

B.7:

8.8.

8.9.

8.10.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Registro Cadastral, se houver;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Puiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
socio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documenta¢do constante do
Registro Cadastral, se houver, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a
respectiva documentacdo atualizada.

Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigoes.

8.12.Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitacao juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.14. Empresario individual: inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15.Microempreendedor Individual - MEIL:  Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.19.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.22.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.24.declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n” 5.452,
de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢io nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.30. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo ou de
sociedade simples;

8.31. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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Qualificacdo Técnica

8.32. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagoes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagdo;

8.33.A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagao.

8.34. Atestados e/ou certiddes de capacidade técnica referente a prestagao de servigos de objeto
correlato ao contrato.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado mensal da contratagdo é de R$ 1.746,83(mil setecentos e quarenta e seis
reais e oitenta e trés centavos) e o valor global para 12 (doze) meses sera de R$ 20.961,96
(vinte mil, novecentos e sessenta e um reais e noventa e seis centavos)

10. CONDICOES DE REAJUSTE

10.1. Serd devido a empresa CONTRATADA reajuste de pregos dos servicos contratados, que
sera realizado anualmente, com base nos seguintes indices:

e Materiais e Insumos: O reajuste dos precos dos materiais e insumos utilizados na
prestacdo dos servicos sera realizado com base na variagio do Indice de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE).

e Mao de Obra: O reajuste dos custos de mao de obra sera realizado com base na variacao
estabelecida em Convengdo Coletiva de Trabalho (CCT) da categoria profissional
correspondente aos servigos prestados.

10.2. A data-base para o reajuste de precos serd o dia 31/12/2025, data em que foi elaborado o
or¢amento estimativo da contratagdo.

10.3. O reajuste de precos sera aplicado a cada 12 (doze) meses, contados a partir da data-base,
mediante solicitacdo da empresa contratada, acompanhada da devida comprovagdo da
variagdo dos indices de precos e da CCT.

10.4. O calculo do reajuste sera realizado da seguinte forma:

e Materiais e Insumos: O valor dos materiais e insumos serd multiplicado pelo fator de
reajuste, obtido pelo IPCA acumulado de 12 (doze) meses contados do més da data base
até o més anterior do reajuste.

e Maio de Obra: O valor dos custos de mdo de obra sera reajustado conforme o percentual
de aumento estabelecido na CCT da categoria profissional.
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10.5.A empresa contratada deverd apresentar, até o ultimo dia util do més anterior ao
aniversario do contrato, requerimento solicitando o reajuste de pregos, devidamente
instruido com os documentos comprobatoérios.

10.6.0 Sdo Roque Prev analisara a documentagdo apresentada pela contratada e, constatando a
sua regularidade, encaminhara o processo para aprovacao da autoridade competente.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do RPPS — Taxa de Administragdo.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao: 3.3.90.39 - OUTROS SERVIGOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Sdo Roque - SP, 03 de fevereiro de 2025.

José Augustcﬂ\/loreira de\\Albuquerque
Analista



