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TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICA(;I"\O EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

SAO ROQUE PREV - Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Sdo Roque/SP
Processo Administrativo n°010/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa para fornecimento de kit de Cestas Basicas para atendimento aos
servidores municipais do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Sdo Roque —
SAO ROQUE PREV, nos termos das tabelas abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Quantidade Servidores Valor Unitario Valor Mensal

12 RS 202,10 RS 2.425,20

Valor Global (12 meses) = Valor Anual Individual x N. RS 29.102,40
Servidores

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que se caracteriza como fornecimento de
beneficios (kit cesta basica) aos servigos publicos da autarquia.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacgdo se justifica em decorréncia do art. 12 da Lei municipal N2 2.803, de 30 de outubro de
2003 c.c art. 12 da Lei N2 2.209, de 12 de fevereiro de 1994, que instituiu a Cesta Bdsica para os
servidores municipais e que trata do mesmo regime juridico aos servidores municipais da
Prefeitura, Camara Municipal e Autarquias, respectivamente, para aquisicdo de géneros
alimenticios, “in natura” ou preparados para consumo imediato, em estabelecimentos comerciais,
regulamentada pelo Decreto n2 9.757, de 03/02/2022.

O kit cesta basica é fornecido diretamente aos servidores ativos, sendo necessario contratacdo de
empresa para fornecimento de dos kits e entrega na sede do RPPS.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO ~

Contratacdo de empresa para aquisicdo de kit de Cestas Basicas para atendimento aos servidores

municipais do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Municipais de Sdo Roque — SAO ROQUE
PREV.

A empresa contratada serd responsavel pela montagem dos kits de cesta basica, conforme definido
neste termo de referéncia, e fornecimento mensal a estd autarquia.

l.
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, quando aplicaveis, do Guia Nacional de ContratagGes Sustentéveis
Subcontratacdo

N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021,

Vistoria

N3o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.

Especificagdo do Servigo
DA PRESTACAO DE SERVICOS:

As quantidades totais constantes do item 1.1. deste termo de referéncia, representam as previsdes

do SAO ROQUE PREV para as aquisi¢cbes parceladas com entregas mensais durante o periodo de
12(doze) meses.

A entrega dos produtos deverd ocorrer, no maximo, em 05 (cinco) dias Uteis contados da data da
expedicdo do ordem de servico do qual constard o respectivo nimero de empenho, o item, a
quantidade solicitada e o local da entrega, o qual, desde ja se esclarece que devera se dar na sede
do SAO ROQUE PREV, localizado na Rua Marechal Deodoro da Fonseca, n? 119 — centro — 530
Roque/SP, das 09:00 as 15:00 horas dos dias uteis. Os materiais serdo recebidos por servidor
designado pelo Diretor Presidente do SAO ROQUE PREV, mediante verificagdo da qualidade e
guantidade.

Em alguns produtos, a verificagdo por parte do responsavel podera ser realizada por ocasido do uso
do material devido a especificidade do produto.
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O detentor do contrato garantira integralmente qualquer problema com a entrega, qualidade,
procedéncia do produto, mesmo que constatado o problema ap6s a sua aceitagdo pelo SAO ROQUE
PREV, trocando o produto imediatamente.

6. DA EMBALAGEM DAS CESTAS

Os produtos que compdem as cestas basicas deverdo estar acondicionados em duas caixas de
papeldo reforcado, sendo que uma devera conter 0s géneros alimenticios “triplex” e na outra
deverd conter os produtos de higiene e limpeza.

A embalagem de cada cesta deverd ser caixa de papeldo reforcado, triplex para as cestas de
género alimenticios, com as abas superiores e inferiores totalmente vedadas com fita adesiva
plastica.

A embalagem de cada cesta deverd ser de tamanho compativel com o conteudo das cestas,
evitando-se folgas internas que a danifiquem e que resista a manipulagdo, transporte e
armazenamento, sendo vedada a reutilizacdo de embalagens.

7. DA ROTULAGEM DAS CESTAS

As cestas deverdo ser rotuladas em uma das faces, em caracteres nitidos de forma indelével, no
idioma portugués, facilmente legivel, contendo as seguintes informacoes:

e Razdo Social e CNPJ da produtora;

e Data de producdo (dia/més/ano);

e Servico de atendimento ao consumidor; e
e |nstrugdes de conservacgao;

e Empilhamento maximo.

8. EXIGENCIAS QUANTO AOS PRODUTOS DAS CESTAS

Somente poderdo ser cotados produtos que:

e Atendam as especificagdes minimas e sejam de primeira qualidade;

e Estejam devidamente registradas nos érgaos oficiais competentes;

e Tenham sido produzidos e embalados por estabelecimentos devidamente licenciados
para funcionamento;
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e Tenham sido rotulados de acordo com a legislacdo vigente;

e N3o possuam embalagens abertas, amassadas, estufadas ou violadas, ou com qualquer

tipo de alteracdo, quando comparada com a condigdo original;

e Possam ser mantidos nas condicdes estabelecidas pelo fabricante;

Excepcionalmente, mediante problemas comprovados de abastecimento de algum dos
produtos componentes da cesta ou motivo devidamente justificado, a detentora do contrato
podera solicitar ao SAO ROQUE PREV a substituicdo de marca dos produtos cotados, que
analisard a possibilidade da troca e, se for o caso, desde que verificado a inexisténcia de

qualguer prejuizo, a autorizara.

Os servicos a serem contratados terdo inicio imediato, com vigéncia do contrato de 12 meses,

sendo executados mensalmente.

9. COMPOSICAO DE CESTA BASICA:

Item

Quant. Unid.

ITENS

Descrigao

Média -
Valor
Unitatio

Valor Para 01
Cesta Basica

1 PCT

Arroz tipo 1, classe longo fino subgrupo polido, classe
longo fino subgrupo polido, GRAOS NOBRES, isento de
mofo, sujidades, substancias nocivas e materiais estranho.
Embalagem: pacote com 05 quilos em plasticos atdxico,
transparente. Informacéo Nutricional minima a cada
porcéo de 50q: Valor energético 169 a 179 kcal,
Carboidratos 30g a 40g, Proteinas 3g a 3,89, Gorduras
totais Og, Fibra alimentar Og, Sédio Omg. Validade minima
do produto: 06 meses.

R$
27,20

R$
27,20

2 PCT

Feijdo Carioca tipo 1, novo, grupo 1 comum, classe
cores, tamanho e formato naturais, maduros, limpos e
secos. Embalagem: pacote com 01 quilo isenta de
sujidade. Informacao Nutricional minima a cada porcéo de
60g: Valor energético 107 a 209 kcal, Carboidratos 15g a
38g, Proteinas 11g a 14g, Gorduras totais Og, Fibra
alimentar 13g a 16g. Validade minima do produto: 03
meses.

R$
6,09

R$
12,17
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PCT

Macarrdo espaguete com ovos, n° 8, isento de corantes
artificiais. Ingredientes basicos: sémola de trigo
enriquecida com ferro e acido félico e ovos. Embalagem:
Pacotes com 500 gramas. Informacéo Nutricional minima a
cada porcao de 80q: Valor energético 259 a 286 kcal,
Carboidratos 54g a 59g, Proteinas 11g a 14g, Gorduras
totais 0,8g a 1,4g. Validade minima do produto: 06 meses.

R$
3,31

R$
6,62

UNID

Oleo de soja refinado, tipo 1. Ingredientes basicos: dleo
de soja refinado. Embalagem: Pet com 900ml. Informacé&o
Nutricional minima a cada porcéo de 13ml: Valor
energético 108kcal, Gorduras totais 12g, gorduras
saturadas 2,0g a 2,1g, gorduras monoinsaturadas 3g,
gorduras poli-insaturadas 6,7g a 7g. Validade minima do
produto: 06 meses.

R$
5,90

R$
11,80

PCT

Café torrado e moido, extraforte, torra escura (2 a 4) com
selo de pureza ABIC. Embalagem: Pacotes com 500
gramas. Validade minima do produto: 12 meses.

R$
11,58

R$
11,58

PCT

Acucar refinado especial, filtrado ou refinado, produto
de origem vegetal de cana-de-aclcar. Embalagem:
Pacotes com 1 kg. Informacédo Nutricional minima a cada
porcéo de 5g (1 colher de ché): Valor energético 20kcal,
carboidratos 5g. Validade minima do produto: 06 meses.

R$
3,83

R$
7,65

PCT/
LATA

Leite em po integral instantaneo. Embalagem: minima
de 400gramas. Informacé&o Nutricional minima a cada
porcédo de 25¢ a 26g: Valor energético 125kcal,
carboidratos 9,6g, Proteinas 6,2mg, Gorduras totais 6,7g,
gorduras saturadas 3,8g, fibra alimentar Og, sédio maximo
91mg, vitamina D e célcio. Validade minima do produto: 12
meses.

R$
13,20

R$
26,40

PCT

Farinha de trigo tipo 1, enriquecida com ferro e acido
folico. Embalagem: plastica de 1kg. Informacé&o Nutricional
minima a cada porcdo de 50g: Valor energético 172kcal,
carboidratos 35g, Proteinas 5,0mg, Gorduras totais Og,
gorduras saturadas 0g, fibra alimentar 1g, sédio Omg, ferro
2,0mg e acido félico 70 mg. Validade minima do produto:
03 meses.

R$
2,80

R$
5,60

CX

Polpa de Tomate. Ingredientes basicos: tomate e aclcar.
Embalagem: “tipo” tetra Pack com 260 gramas. Informacéo
Nutricional minima a cada porcédo de 60g: Valor energético
13kcal, carboidratos 2,4g, Proteinas Og, Gorduras totais
0g, sodio Omg, gorduras saturadas Og, gordura trans. 0g,
fibra alimentar 0,6 g. Validade minima do produto: 04
meses.

R$
1,20

R$
2,40
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PCT

Biscoito Cream Cracker. Ingredientes basicos: farinha de
trigo enriquecida com ferro e acido félico, gordura vegetal,
extrato de malte, amido e sal. Embalagem: dupla protecéo,
de 350 a 400 gramas. Informacéo Nutricional: farinha de
trigo enriquecida com ferro e acido folico, gordura vegetal,
extrato de malte, amido e sal. Validade minima do produto:
06 meses.

R$
4,12

R$
4,12

11

PCT

Biscoito doce tipo maisena. Ingredientes basicos: farinha
de trigo enriquecida com ferro e acido félico, gordura
vegetal, amido, sal, lecitina de soja, fermentos quimicos, e
melhorador de farinha. Embalagem: dupla protegéo, de
350 a 400 gramas. Informac&o Nutricional: farinha de trigo
enriquecida com ferro e acido félico, gordura vegetal,
amido, sal, lecitina de soja, fermentos quimicos. Validade
minima do produto: 06 meses.

R$
5,92

R$
5,39

12

LATA

Sardinha dom 6leo Comestivel. Ingredientes basicos:
sardinha e 6leo comestivel. Embalagem: lata, 75
gramas.Validade minima do produto: 06 meses.

R$
4,25

R$
8,49

13

LATA

Ervilha em Conserva. Ingredientes basicos: Ervilha, agua
e sal. Embalagem: Lata com no minimo 170g. Informacdes
Nutricionais minimas: (Porgéo de 130g): Valor energético
70 keal, carboidratos 13g, Proteinas 4g, Gorduras Totais
0Og, Gorduras Saturadas Og, Gorduras Trans. 0g, Fibra
Alimentar 3,5g, Sodio 300mg. Validade minima do produto:
04 meses.

R$
3,04

R$
3,04

14

LATA

Milho Verde. Ingredientes basicos: Milho verde e
salmoura (agua e sal). Embalagem: Lata com no minimo
170g. Informacdes Nutricionais minimas: (Porgédo de
130g): Valor energético 83 kcal, carboidratos 15g,
Proteinas 2,3g, Gorduras Totais 0,8g, Gorduras Saturadas
Og, Gorduras Trans. Og, Fibra Alimentar 1,89, Sodio
300mg. Validade minima do produto: 04 meses.

R$
4,07

R$
4,07

156

PCT

Milho para Pipoca, tipo 1, classe amarela, tamanho e
formato naturais, limpos e secos, isento de sujidade.
Embalagem: pacotes com 500 gramas. [nformacdes

Nutricionais minimas (Porcéo de 25g): Valor energético 78
kcal, carboidratos 16g, Proteinas 2,3g, Gorduras Totais 0Og,

Gorduras Saturadas Og, Fibra Alimentar 2,4g. Validade

minima do produto: 03 meses.

R$
5,59

R$
5,59

16

PCT/
LATA

Goiabada. Ingredientes minimos: Polpa de goiaba ou
goiaba e aglcar. Embalagem minima: 400 gramas.
Informacdes Nutricionais minimas Porcdo de 40qg (1 fatia):
Valor energético 102 kcal, carboidratos 26g, Fibra
Alimentar 1,2g, sédio Omg. Validade minima do produto:
06 meses.

R$
4,83

R$
4,83
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UNID

Gelatina em pé. Ingredientes minimos: Aguicar, gelatina
em po, sal, (cloreto de sodio), regulador de acidez (acido
fumarico), anti-umectante (fosfato tri calcio e didxido de
silicio), vitamina, edulcorantes artificiais (aspartame e
acessulfame-k), aromatizante (aroma artificial) e corante
artificial. Informacdes Nutricionais minimas com porcéo de
5,7g (1 colher de cha): Valor energético 17 keal,
carboidratos 2,9g, Proteinas 0,9g, sédio Omg e Vitamina O.
Embalagem: minima de 20 gramas. Validade minima do
produto: 06 meses.

R$
2,39

R$
4,78

18

UNID

Refresco em po. Ingredientes minimos: Agucar,
maltodextrina, polpa ou suco desidratado, vitamina C,
acidulante acido citrico, antiumectante fosfato tri calcico.
N&o contem gluten. Embalagem: pacote minimo 25

gramas. Validade minima do produto: 06 meses.

R$
1,07

R$
2,13

19

PCT/
LATA

Achocolatado em pé. Ingredientes basicos: Agucar,
cacau, aromatizante, vitaminas. Embalagem: pacote, pote
ou lata de 400 gramas. Informacdes Nutricionais minimas
com porcdo de 20g (2 colheres de sopa): Valor energético

74 kcal, carboidratos 17g, Proteinas 0g, sédio 07mg e
Vitamina A e B2. Validade minima do produto: 04 meses.

R$
b,26

R$
5,26

20

PCT

Farinha de Mandioca Torrada. Embalagem: plastica de
500 gramas. Informagdes Nutricionais minimas com
porcéo de 50g (1 xicara de cha): Valor energético 164 kcal,
carboidratos 40g, Proteinas 0,5g, gorduras totais 0g,
gorduras saturadas 0g, gorduras Trans. Og. Validade
minima do produto: 07 meses.

R$
4,96

RS
4,96

21

CX

Lava-roupas. Ingredientes basicos: tensoativo anionico,
alcalinizante, sequestrante, coadjuvantes, branqueador
optico, corante, enzimas, agente anti-redepositante e
fragrancia. Embalagem: caixa ou saquinho contendo no
minimo 01 quilo. Validade minima do produto: 12 meses.

R$
4,81

R$
4,81

22

UNID

Sabonete com hidratante,em pedra, Ingredientes
basicos: glycerin, parfum e outros ingredientes desde que
mencionados. Embalagem: no minimo de 85g. Validade
minima do produto: 06 meses.

R$
2,20

R$
8,79

23

UNID

Gel Dental com fluor. Ingredientes basicos: aroma,

sodium lauryl sulfate, Fluoreto de Sédio. Embalagem:

caixas contendo tubete com no minimo 90g. Validade
minima do produto: 06 meses.

R$
3,76

R$
7,93

24

PCT

Esponja de ago. Composicdo basica: Ago carbono.
Embalagem: pacote com 08 unidades, peso total de 60g.
Validade minima do produto: 06 meses.

R$
4,10

RS
4,10

25

PCT

Papel Higiénico folha dupla de alta qualidade,
BRANCO, GOFRADO, 100% fibras celuldsicas.
Embalagem: pacote com 04 rolos de 30m x 10 cm.
Validade minima do produto: 06 meses.

R$
5,14

R$
5,14
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Lava-lougas liquido, tipo neutro. Ingredientes basicos:

tensoativo biodegradavel, agua, linear alquil, benzeno, R$ R$
26 1 FRS sulfonato de sédio, conservante, espessam-te, corante e
fragrancia. Embalagem: Frasco com no minimo 500 ml. 1,56 1,56
Validade minima do produto: 12 meses.
Desinfetante para uso geral. |ngredientes basicos:
27 1 FRS solvente, 6leo de pinho, fragrancia e corantes. R$ R$
Embalagem: plastica com tampa, Frasco com no minimo 2,39 2,39
500 ml. Validade minima do produto: 12 meses.
R$ R$
28 1 UNID Caixa de Papeldo (géneros alimenticios).
i : 1,86 1,86
R$ R$
29 1 UNID Caixa de Papeldo (materiais de limpeza).
s pazn) 1,86 1,86
. - R$
Valor Kit Cesta Basica 202 10
J

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigbes de execugao

A execucio do objeto seguira a seguinte dinamica:

l. Inicio da execugéo do objeto sera na assinatura do contrato;

Il A partir da assinatura do contrato a contratada devera observar
regularmente os prazos estabelecidos para operacionalizagéo da entrega

dos kits de cestas basicas;

Il Os kits de cestas bascias deverdo ser entregues junto a Diretoria
Administrativa Financeira do SAO ROQUE PREV, localizada na Rua
Marechal Deodoro da Fonseca, n® 119, centro, Sdo Roque/SP, CEP

18.130-070;

Local e horario da prestagao dos servigos

Os servicos serdo prestados na forma definida neste Termo de Referéncia.

informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

A demanda/necessidade do 6rgdo encontra-se aderente a quantidade de servidores ativos na folha

de pagamento da autarquia;
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Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §12, inciso I, da Lei n? 14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigcdo e finalizagao do contrato

N3o serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

Fiscalizacdo

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes
para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario;

Caso ocorra descumprimento das obriga¢Bes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragBes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhard a manutencgdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidac3o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomaréd providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

O gestor do contrato deverd enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

Obrigacdes da Contratada

A contratada, por seus funcionarios ou pessoal contratado, obriga-se a realizar a prestacdo dos
servicos, resultante da proposta vencedora, em compatibilidade com o contrato, bem como € de
sua inteira responsabilidade as obrigagdes trabalhistas decorrentes da execugdo do presente
contrato, ficando o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos, inclusas
as sociais, bem como todas as obrigac¢des tributarias e acessorias decorrentes do cumprimento do
contrato. E responsavel também em arcar com eventuais prejuizos, indenizacbes e demais

responsabilidades, causados a Contratante e/ou a terceiros, provocados, por ineficiéncia,
negligéncia, impericia, imprudéncia ou irregularidades cometidas na execucdo do contrato.

A contratada se obriga a facilitar todas as atividades de fiscalizagdo e vistoria na entrega do objeto,
cabendo fornecer as informacdes e demais elementos necessarios.

A contratada obriga-se a manter todas as condicbes de habilitagdo exigidas neste termo de
referéncia, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ele
assumidas, sob pena de rescisdo do contrato por ndao cumprimento do mesmo.

Apresentar, sempre que solicitado, durante a execugdo do contrato, documentos que comprovem
estarem cumprindo a legislagdo em vigor, quanto as obrigagdes assumidas, em especial, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarias, tributarios, fiscais e comerciais.

Realizar a reposicio dos produtos defeituosos, com problemas de qualguer ordem ou em
desacordo com este Termo de Referéncia, no prazo maximo de 07 (sete) dias a contar da data de
comunicagido, sem quaisquer dnus a Administragdo e/ou aos Servidores;
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7. ESTIMATIVA DE VALOR, CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O valor total estimado do contrato, para o periodo de 12 (doze) meses é de RS 29.102,40 (vinte e
nove mil, cento e dois reais e quarenta centavos).

A avaliacdo da execucgdo do objeto serd atestada pelo Gestor do contrato em conjunto com os
fiscais designados.

Do recebimento

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carter técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 ¢ 207 1).

0O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

V. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo & fiscalizacdo nao atestar a Ultima e/ou
Gnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

V. A fiscalizagio n&o efetuard o ateste da Ultima ef/ou unica medicéo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art.
140 da Lei n2 14133, de 2021)

VI.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
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quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

VII. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, gquando houver, no cumprimento de
obrigagées assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.

VIII. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada
pela fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcgoes;

IX. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentaces apresentadas; e

X. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.

XI. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liguidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacdo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de cinco dias para
fins de liquidagdo, na forma desta segdo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

XIl. 0 prazo de validade;
XL a data da emissao;
XIV. os dados do contrato e do ¢rgao contratante;

XV. o periodo respectivo de execucéo do contrato;
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XVI. o valor a pagar, e

XVILI. eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizac3o,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecgdo e critério de julgamento da proposta

O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n2 14.133/2021, tendo em vista que a
parcela selecionada papar pagamento do servico a ser contratado serd somente a taxa de
administracdo.

O critério de julgamento da proposta serd o menor prego unitdrio ofertado por kit cesta basica,
sendo que os valor unitdrios dos itens que compdem o kit cesta bdsica ndo poderdo ser cotados
com valores superiores aos constantes neste termo de referéncia.

Regime de execugdo

O regime de execucdo do contrato sera empreitada por prego unitario.



- Sdo Roque — a Terra do Vinho e Bonita por Natureza -

Exigéncias de habilitagdo

Previamente a celebracio do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Registro Cadastral, se houver;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do Registro
Cadastral, se houver, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentagdo atualizada.

N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigcdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
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Habilitag¢do juridica e
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n© 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da UniZo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigdo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo ou de sociedade
simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I1);

Qualificagdao Técnica

Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigactes objeto da contratacgéo;

A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

A contratada devera apresentar comprovante aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com objeto da licitagdo. A comprovagio de
aptidido devera ser feita mediante a apresentacdo de atestado (s) firmado (s) por pessoa (s) juridica
(s) de Direito Publico ou Privado, em papel timbrado ou com identificacdo do atestante, onde
conste o desempenho da licitante.
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do RPPS — Taxa de Administrac3o.

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

S3o Roque/SP, 04 de junho de 2024.
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Marta Gregériu

Analista




